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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Mot van héa chinh truc khong khoan nhugng

TU ngay dau khéi nghiép, su chinh truc khdng khoan nhugng va tinh than [am viéc
chuyén nghiép ludn la nén tang kinh doanh cua Intel. Trong tat cad moi céng viéc, Intel
ludn Gng ho va dé cao cc gia tri va nguyén tac c6t 16i. Su phat trién trong tuong lai cla
chiing ta tly thudc vao su théng hi€u ctia moi ngudi véi nhing gid tri va nguyén tac
nay, cling nhu viéc khéng ngling thé hién tinh than chinh truc tuyét déi, day chinh (&
nén tang cla céng ty ching ta.

B6 Quy tac ing x{ dua ra chuan muc vé& cadch ma ching ta cling nhau lam viéc dé phat
tri€n va cung cap san pham, vé lam thé nao d€ bao vé cac gia tri cda Intel cling nhu cac
cac coéng ty truc thudc (goi chung la ‘Intel’), va vé cadch ma ching ta nén lam viéc véi
khach hang, nha cung cdp cling nhu nhiing ngudi khéac. Khi thuc hién céng viéc cé lién
quan dén Intel, tat ca ching ta, nhiing ngudi lam viéc tai Intel, phai tudn theo ban Quy
tac nay, cac Huéng dan nhan vién, va cac chinh sach hién hanh khac.
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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Tam nhin cta ching ta

Néu dd (a thiét bi thdng minh va c6 thé két ndi thi n6 sé hoat déng tét nhat véi san

pham cla Intel.

Gia tri cua ching ta

Huéng dén khach hang

e L3ng nghe va dap Ung nhu ciu ctia khach
hang, nha cung cip cling nhu nhiing c&
dong

e Truyén dat vé nhiing muc dich va mong
mudn chung mét cach rd rang

e Mang lai nhitng sdn phadm va dich vu cé
tinh cai tién va canh tranh

e Tao diéu kién dé moi ngudi dé dang lam
viéc vGi chung ta

e Tor0 sy vugt tréi khi lam hai long khach hang

Ky luat

e Hoat déng kinh doanh vdi tinh than chinh
truc khéng khoan nhugng va mot phong
cach chuyén nghiép

e Bdo dam moét noi lam viéc an toan, sach sé,
va khdng 6 ai bi thuong tén

e Dé ra va thuc hién dugc l&i cam két

e Lap ké hoach, cip ngén sach va bé tri can
b6 nhan vién cho dy an theo dung quy
trinh

e Chuy dén tung chi tiét
e Bdo mat thong tin Intel

Chat lugng

e Dat dugc tiéu chuan chat lugng cao nhat

e Lam nhiing viéc ding dan theo cach ding
dan

e Khdng ngling hoc hoi, phat trién va cai tién

e Ty hao trong méi viéc ching ta lam

Chap nhan riiro

e Xay dung mét tinh than phat trién trong
moi viéc ma chung ta lam

e Khuyén khich su cdi tién va tu duy sang tao

¢ Chap nhan nhiing d8i mdi va thich thic
hién trang

e Lang nghe tat ca cac y kién va quan diém

e Hoc héi tir thanh cdng va sai lam clia ching ta

e Khuyén khich va khen thudng kha nang
cha@p nhan ri ro cé tinh toan trudc

Mot naoi lam viéc tuyét vai va toan dién

e Tao dung mét moi trudng lam viéc toan dién
va phu hgp véi nhiéu déi tugng khac nhau

o D&i x(r cdng bang vdi moi ngudi véi long tu
trong va su ton trong

e C&i méd va thing than

e Khuyén khich méi trudng lam viéc canh
tranh lanh manh dé& phat trién luc lugng
lao dbng cla chung ta

e Hogp téu:~ lam viéc trong sy ton trong va tin
tudng lan nhau

e Chién thang va cé dugdc niém vui trong
cong viéc

e Ghi nhan va khen thudng ngudi hoan
thanh t8t nhiém vu

e Quan ly cdng viéc mot cach cong bang va
kién quyét

e Tréthanh mot céng ty co ich cho cong
déng thé gidi

Hudng dén két qua

e Datra nhiing muc tiéu mang tinh canh
tranh va th( thach

e Tap trung vao két qua cudi cung

e Dam duong trach nhiém

e DGi mat va x(r ly van dé theo chiéu hudng
c6 tinh xay dung

e Thuc hién cdng viéc mét cach hoan hao
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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Trach nhiém cua ban

B6 Quy tac ing x{ cla Intel dit ra nhiing ky vong 4p dung cho tat ca nhan vién cla Tap
doan Intel, cac cong ty truc thudc (goi chung la ‘Intel’) cling nhu cac thanh vién Hoi
déng quan tri khi tham gia cac hoat dong lién quan dén Intel. Quy tic Ung xUr cling ap
dung cho cac nha cung cip, nha tu van, nha thau ddc lap va tat ca nhiing bén cé thuc
hién kinh doanh vdi Intel; nhitng bén thuc hién kinh doanh vdi Intel c6 thé thiét lap cac
chinh séch han ché han nhung khéng thé hoat déng theo cac chinh sach it han ché
hon.

Chi tiét cu thé vé viéc tim hiéu va bdo cdo céc van dé vé dao durc, cling nhu cac chinh
sach hay quy dinh bé sung lién quan dé&n Quy tac ing x{, cé thé khac nhau tly theo
ting cdng ty va/hay tiing qudc gia va tuy thudc theo quy dinh dia phuong.

Nhan vién dugc khuyén khich xem lai cdc CAu héi thudng gip vé Quy tac tng xUf va cac
ngudn tai liéu lién quan khac dé dugc huéng dan thém. Néu ban cé thac mac vé viéc bd
Quy tac ing x nay sé dugc ap dung nhu thé nao, vui long lién hé bd phan Phap ly hoic
Ask Ethics.

Mbi nhan vién cé trach nhiém tham khao, hi€u ré va tuan theo bé Quy tac nay. Nhing
nhan vién vi pham bd Quy tac nay sé phai chiu ky luat, muc ky luat c6 thé [én dén cham
duit hgp déng lao ddng. Bat ky ai vi pham luat phap ciing c6 thé phai chiu én phat dan
su va hinh su.

Cdc nguyén tdc cla bé quy tdc
B Quy tac nay khang dinh ndm nguyén tac ing x ca ban cda Intel:

e Thuc hién kinh doanh v@éi su trung thuc va tinh chinh truc. Thuc hién kinh
doanh véi su chinh truc khéng khoan nhugng va tinh than chuyén nghiép; thé
hién su trung thuc va cac tiéu chuan dao dic cao nhat trong tat ca cac giao dich
kinh doanh; déi x{r v6i khach hanh, nha cung cip, nha phan phéi va nhiing ngudi
khéc véi sy cong bang, trung thuc va tén trong.

e Tuan theo quy dinh va tinh than clia phap luat. Bdo ddm rang cac quyét dinh
kinh doanh tuan thd vdi tat ca cac quy dinh va luat phap hién hanh cda nhiing
quéc gia noi ma Intel hoat dong.

e Dai x{r cdng bang véi tat cd moi ngudi. Hop tac lam viéc trong su ton trong va
tin tuéng lan nhau.

e Hanh ddng vi lgi ich cao nhat cla Intel va tranh xung dét Lgi ich. Tranh cac
tinh huéng xung ddt lai ich gita cd nhan hodc gia dinh gy can trd — hodc tham
chi cé biéu hién can tré —viéc dua ra cac quyét dinh ding dan vi lgi ich cao nhat
cua Intel.

e Bdo vé tai san va thong tin mat cia cong ty. Bdo vé gia tri tai san cla Intel, bao
gbm tai san vat chat, tai san tri tug, théng tin mat, thuong hiéu, tén tudi va danh
tiéng cda Intel cling nhu bao vé théng tin clia khach hang, nha cung cap va nhan
vién cla chung ta.
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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Pat cau hdi va bao cao nhiing quan ngai

DE gilip cdng ty ching ta thuc hién kinh doanh véi su chinh truc khéng khoan nhugng
va tinh than chuyén nghiép, moi nhan vién cé trach nhiém va nghia vu bao cdo céc vi
pham cé thé xdy ra ma da di nguac lai quy dinh luat phap, bd Quy tac nay va cac hudéng
dan khac cla céng ty.

Nhitng ngudi quan ly va nhan vién nao biét dugc nhiing vi pham cé thé xay ra trai véi
phap luat, quy dinh hoac chinh sach phap ly cda Intel thi phai bdo cdao ngay cho bd
phan Phap ly hodc Kiém toan ndi bd.

Cdch thic tim kiém hudng dén va bdo cdo nhiing quan ngai

Do bd Quy tac ndy khdng thé gidi quyét dugc tat cd moi tinh huéng, ban can phai héiy
kién trg gitip bat ct khi ndo ban khéng chdc chan dau [ hanh dong ding. C6 rat nhiéu
cach dé ban néu l&n nhing thac mac vé bd Quy tac nay hodc bao cdo cac van dé quan
ngai:

e Theo Hudng dan vé chinh sach M& clfa cda Intel (Intel's Open Door Guideline),
ban cé thé& néu lén thac méc va bao co cac van dé quan ngai vé bd Quy tic Ung
XU véi bat ky ngudi quan ly nao, chang han ngudi quan ly truc tiép, trudng bd
phan, téng gidm déc cong ty hay bat ky ngudi quan ly nao thudc Tru sa diéu
hanh;

e Ban cé thé dat cau hdi hodc bao cdo nhitng quan ngai véi nhitng nhém ndi bd
chuyén trach giai quyét cac van dé nay, bao gom bd phan Nhan su, Kiém toén
ndi b, An ninh cdng ty hodac Bao mat thong tin, hoac Chuyén gia dao dic va
tuan thd néi quy kinh doanh tai don vi cda ban;

e Ban c6 thé gli email thic méac cia minh dén Ask Ethics; va

e Ban c6 thé bdo cdo nhitng mai quan ngai vé dao duc, tuan th( hodc an toan trén
mang truc tuyén hodc bang dién thoai thédng qua Céng bdo cdo vé dao dic va
tudn thd cla Intel dugc cung cap bdi bén thi ba, va chap nhan bdo cdo an
danh khi phap luat cho phép.

Nhan vién cta nhiing céng ty con truc thudc Intel ¢ thé cé nhitng kénh khéac dé néu
thac mac va bao cdo cac quan ngai.

Dai vai nhiing quan ngai khac lién quan dén cdng viéc, ban nén lién hé vdi tai khoan
email dung dé bao céo an danh theo dia chi sau: harassment.concerns@intel.com, Get
HR Help, dai dién Nhan su cla ban hodc B phan phdp Ly vé tuyén dung va lao déng
(ELL).

Nhan vién cé thé bao cdo ma khdng can phai chac chdn vé méi quan ngai, khéng can cé
bang chiing vé& hanh vi sai trai, thdm chi khdng can biét da xay ra hanh vi vi pham Quy
tac Ung x{, chinh sach hodc luat phap. Bat k& ban chon cach nao dé néu méi quan ngai,
ching téi déu xem xét tat ca cac bao cdo mot cach nghiém tic. Mot déi ngii cda Intel sé
nhanh chéng xem xét van dé dé xac dinh hanh déng thich hgp can thuc hién dua trén
cac két luan, sao cho phu hgp véi luat phap, Quy tac Ung xt clia Intel va cdc hudng dan
khac dugc ap dung tai cong ty.
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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Toan bd nhan vién cla Intel va cac cdng ty con truc thudc bat budc phai hgp tac toan
dién trong cac cudc diéu tra ndi bd, bao gdbm cung cap céc thdng tin trung thuc, chinh
xac va day du (ngoai trir trudng hgp cé thé dan dén tiét 16 viéc nhan vién tham gia vao
hoat déng phdi hap theo Pao luat quan hé lao déng qudc gia Hoa Ky). Cac nhan vién
khdng thuc hién cam két nay sé bi ky luat véi muc ky luat cao nhat la cho thdi viéc, can
cl theo phép luat dia phuang hién hanh. D&i véi nhitng cudc diéu tra vé cac hanh vi
dugc cho la vi pham Dao luat quan hé lao déng quéc gia Hoa Ky, chiing t6i khuyén
khich nhan vién tham gia trén tinh than tu nguyén.

Chinh sdch khéng trd dia

Intel khéng dung thit cho bat ki hanh vi tra diia ndo déi véi nhitng ngudi c6 thién y bio
c4o vé nhitng vi pham tiém tang lién quan dén phap luat, bd Quy tic hodc cac chinh
sach hay thu tuc khac cla cdng ty; hodc d6i vSi nhiing ngudi dat cau hdi vé cach tng xu
dang dién ra hay dugc dé xuat; hodc vdi nhitng ngudi tham gia vao cudc diéu tra ndi bd.
Hanh vi trd diia cé thé bao gobm nhung khéng gidi han & viéc gidng chiic, chuyén cong
tac hodc sa thai bat c(r ai vi da dat ciu hdi hodc cé thién y bdo cdo vé nhiing vi pham cé
thé& xay ra lién quan dén Quy tac ing xt, chinh sach cla cong ty hodc luat phap. Nhiing
nhan vién nao trd diia hay tim céch tra diia bat c(t ai c6 thién y bao cdo méi quan ngai
hodc tham gia vao cudc diéu tra ndi bd déu cd thé bi ky luat véi mic ky luat cao nhat 1a
cho thoi viéc.

Nhitng nhan vién tin rang minh dang bi tra thu nén lién hé ngay véi ELL.
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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Thuc hién kinh doanh véi tinh than trung thuc va chinh truc

Mét trong nhiing gid tri ¢t 18i clia ching ta la kinh doanh véi su chinh truc tuyét déi va
phong cach [am viéc chuyén nghiép. Ching ta thuc hién gia tri d6 bang cach:

e Thdng tin lién lac rd rang vdi tinh than tén trong va chuyén nghiép trong cong
viéc,

e DGi x véi khach hang, nha cung cip, nha phan phéi va nhitng ngudi khac mét
cach céng bang,

e Hanh ddng nhu mdt doanh nghiép cé trach nhiém, tén trong nhan quyén, va
quan ly tac déng clha coéng viéc kinh doanh cua ching ta ddi véi thé gidi xung
quanh minh, va

e Ludn duy tri, cdp nhat nhitng théng s6 va bao cdo tai chinh mét cach chinh xac
nhat.

Théng tin lién lac ré rang véi tinh than chuyén nghiép trong céng viéc

Chung t6i danh gia cao théng tin lién lac rd rang, chinh xac, cé tinh than tén trong va
chuyén nghiép trong moi cdng viéc cdia minh. Théng tin lién lac khdng ré rang va thiéu
chuyén nghiép - cho du la bang |&i néi hay vin ban - déu cé thé gay hai dén Intel. Tham
chi théng tin lién lac mang muc dich t&t cling ¢ thé bi hiéu sai. Vi du vé théng tin lién
lac bao gdbm email, tai lidu trinh bay, thu thoai, tin nhan van ban va tin nhan nhanh,
cling nhu ndi dung trong phuong tién truyén thdng xa hdi va trang web.

Thuc hién kinh doanh véi khdch hang, nha cung cép, nhd phén phéi va
nhiing ngudi khdc

Thanh céng cla Intel dya trén cac madi quan hé viing chac, trén nén tang cdia su tdn
trong va tin tudng lan nhau déi véi khach hang, nha cung cip, nha phan phdi va nhiing
ngudi khac. D& duy tri cdc mdi quan hé bén viing nay, ching ta déi xi véi moi ngudi
theo cach ma chiing ta mong muén dugc déi x(: cdng bang, trung thuc va tén trong.

Trong viéc tiép thi va trong quan hé giao tiép véi khach hang, cling nhu khach hang
tiém nang, ching ta ludn trinh bay va miéu ta sdn pham, dich vu cla Intel mét cach
cong bang va chinh xac.

Chuing ta mong mudn cac nha cung cap cla minh tudn thi tat ca cic quy dinh va luat
phap hién hanh, bd Quy tac iing xt clia Intel va cac nguyén tac trach nhiém doanh
nghiép phu hgp véi bd Quy tic ing x{ clia Lién minh kinh doanh ¢ trach nhiém (RBA).
Chuing t6i mong mudn cac nha cung cap cé trach nhiém duy tri chudi cung Ung truc
tiép cdia minh trong viéc tuan thd véi nhiing ky vong nay.

Cac nha phan phéi, nha cung cap, nha tu van, nha thau ddc lap va nhiing bén cé hoat
déng kinh doanh vai Intel ma vi pham bd Quy tac nay sé phai chiu rdi ro bj chdm dut
mdi quan hé vdi Intel.
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QuY TAC UNG XU CUA INTEL

Khi tién hanh kinh doanh hodc hgp tic véi Chinh pha Hoa Ky, nhan vién Intel hodc
nhitng ngudi khac hanh ddng thay mat cho Intel phai tuan thu cac yéu cau néu trong
Chinh sach cua Intel vé viéc hoat ddng kinh doanh v&i Chinh phd Hoa Ky.

Tré thanh mét cong ty c6 trach nhiém xé hoi

TU Ay, Intel d3 c6 danh tiéng trén toan cau la mdt doanh nghiép cé trach nhiém xa hoi.
. V@i chung ta, trach nhiém xa héi cia doanh nghiép la dat dugc thanh céng trong kinh
doanh theo nhiing phuang thiic thé hién su tén trong véi moi ngudi va hanh tinh cda
ching ta, dong thdi gilt viing nhiing gia tri va tiéu chuan cao vé dao diic néu trong bd
Nguyén tac nhan quyén va Chinh sach vé an toan, mdi trudng va stic khde cla ching ta.
Intel ludn di dau trong viéc hd trg gido duc va cai thién cdng déng noi ching ta séng va
lam viéc.

Nhu dugc thé hién trong Bao cdo trach nhiém cong ty, ching ta bay té su tén trong doi
véi con ngudi va hanh tinh nay va yéu ciu tat ca nhan vién cia minh can nhac dén
nhitng tdc ddng ngan han va dai han déi véi méi trudng va cong déng madi khi dua ra
céc quyét dinh kinh doanh. Trong tat ca cac hoat ddng cla minh, ching ta can gitr viing
danh tiéng da cé dugc tir lau trén toan ciu cda Intel nhu [a mdt doanh nghiép mau muc
vé cach hanh xir cé trach nhiém vdi xa hoi.

Chudn bi cdc bdo cdo chinh xdc vé tai chinh vé cdc vdn dé khdc

Cac ban bao céo vé tai chinh va cac céng viéc kinh doanh khac sé giip dinh huéng cho
cac quyét dinh kinh doanh cla ching ta. Chiing ta cé trach nhiém dam bao cac sé sach
va bdo céo cla Intel phan anh day da, khéng gian lan, chinh xac, ding thdai gian va rd
rang vé qua trinh van hanh va hoat déng kinh doanh cua céng ty.

Moi hé so, chiing tir cin thiét cho cong viéc clia ching ta, chang han nhu hgp déng,
bang cham céng va bao cdo chi phi déu phai chinh xac, day du va dugc phé duyét thich
dang. Néu cé thac méc, xin hay hdi ngudi quan ly truc tiép hodc nhiing ngudi trong ban
quan ly dé€ dugc trg gitp. Néu ban nhan biét dugc cé nhitng bao cdo, ching tir khdng
chinh xdac, hdy bdo cdo ngay cho bd phan Tai chinh hoac b6 phan Phap ly. Intel khong
ang hd hodc bd qua nhiing hanh dénggia mao hodc sai sét trong viéc chuan bi bao cao,
ching tir trong bat ky trudng hap nao.

Intel tuy&n dung cac kiém toan vién dé bao dam rang cach thic ching ta thuc hién
céng viéc va luu gilt bao cdo, ching tir phl hgp véi cdcchuin muc ké todn lién quan.
Chuing ta phai hop tac véi ki€ém toan vién va bao dam rang bat ky ai lam viéc dudi chi
dao cua chung ta cling déu hgp tac véi kiém toan vién.

Tuan theo quy dinh va tinh than cGa phap luit

L& mdt cdng ty toan cau, Intel can tuan thd luat phap cha nhiéu quéc gia ma ching ta
hoat ddng kinh doanh tai dé. Méi ngudi trong ching ta déu cé trach nhiém théng hiéu
va tuan theo cac luat lé va quy dinh hién hanh.
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Chung ta cling phai hanh ddng trén ca s& tan thanh quy dinh va tinh than cta phéap
luat. Khi bd Quy tac tng x{r hodc cac hudng dan clia cong ty khac vdi luat [& hodc quy
dinh nudc sé tai, chiing ta phai ludn ludn tuan theo tiéu chudn cao haon. Néu ban tin
rang nhiing yéu cau ctia bd Quy tac ing x khdng phu hop vdi luat & cia nudc sé tai,
vui long tham khdo y kién cta bd phan Phap ly.

Viéc vi pham luat phap va quy dinh s& dan dén hau qua nghiém trong, déi véi ca cong
ty lan cac ca nhan lién quan. Do dd, khi ¢ thac méc vé nhiing van dé nay hay cac van
dé phép ly khac, ban ludn phai tham khao y kién va su hudng dan ctia bo phan Phap Ly.

Mét s6 van dé phap ly ching ta thudng gép bao gom luat chéng déc quyén, chéng
tham nhiing, mai trudng, xuat nhap khau, giao dich néi gian, s& hitu tri tué, quyén riéng
tu va truyén théng dai ching.

Chéng déc quyén

Luat chéng doc quyén khuyén khich canh tranh tu do bang cach cAm moét s6 théa
thuan va hanh vi nhat dinh khién cac cdng ty khé canh tranh hon. Intel tuan tha luat
chéng doc quyén & moi noi ching ta kinh doanh. Viéc vi pham luat chéng déc
quyén la mét van dé nghiém trong, cé thé khién nhan vién bj phat tu va Intel
bi phat tai chinh ndng ciing nhu tén hai danh tiéng.

Chung ta canh tranh manh mé va hgp phap:

e Chung ta trung thuc khi trao ddi théng tin vé san phdm cla chlng ta
va san pham cua cac do6i thu canh tranh.

e Chung ta tap trung vao nhirng gi khach hang nén lam vdéi Intel, ch(
khong phai nhitng gi ho khong nén lam vdi ddi thu canh tranh cla
ching ta.

e Chung ta dua ra cac quyét dinh thiét ké dua vao nhirng cai tién cho
san phdm cua minh.

e Chung ta khdng thoa thudn véi cdc cdng ty khac dé giéi han tuyén
dung hodc tuyén dung nhan vién cla nhau hodc thiét Iap ché& dd luong
thudng cho nhan vién.

e Chung ta khdng trao ddi théng tin véi dbi thu canh tranh vé gia ca, chi
phi, diéu khoan ban hang, mic san xuat, phan bo thi truGng hoac
thong tin nhay cam khac vé van dé canh tranh.

 Chung ta khéng thoa thuan véi déi thu canh tranh dé khdng ban hoac
mua san pham cua coéng ty khac.

DE& biét thém hudng dan, hdy doc Chinh sach chéng ddc quyén cua Intel. Khi
c6 thac méc, vui long lién hé vdi bd phan Phap ly cla Intel.
H6i 16 va chéng tham nhiing

Intel nghiém cdm moi hinh thdc héi 1. Chinh sach cla Intel [ tudn tha v&i moi luat
dinh vé chéng tham nhiing va phan anh day dd va chinh xac tat ca cic giao dich vao s6
sach va hé so cla Intel. Ching ta khdng dugc phép cho hodc nhan héi 16 hay tién lai
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qud, va khdng dugc phép tham gia hay tao diéu kién cho bat ky hoat ddng tham nhiing
nao. Luat phap cla nhiéu nudc quy dinh nhitng khoan chi xtc tién danh cho vién chic

chinh phu [ héi 16. Ching ta khéng dugc phép thay mat Intel chi trd cac khoan chi xtc
tién cho bat ky vién chiic chinh phi nao.

Quy tac cla Intel vé viéc cdm dé nghi, hita hen hodc dua héi 16 ciing s& ap dung cho cac
bén thit ba dang cung cap dich vu hodc déng vai trd dai dién cho Intel, chdng han nha
cung cap, nha thau, nha tu van va nha phan phai. Ching ta khéng bao gi& lam viéc vdi
bat ky bén thi ba ndo khi thay rang ho cé thé thuc hién hanh vi dua héi 16 trong nhiing
hoat ddng kinh doanh cla minh. Nhiing ky vong vé chéng tham nhiing cla ching ta
danh cho bén th ba dugc thé hién trong Chinh sach chéng tham nhiing cho bén thi
ba va Chinh sach qua tang, chiéu dai, gidi tri va du lich ("GMET") cho bén th ba.

Khi lam viéc véi cac ca quan nha nudc, hay tham khao véi B6 Phan Phap Ly dé chic
chan rang ban hi€u ré moi luat lé hién hanh. Phai xin cac phé duyét can thiét theo quy
dinh cba Chinh sach toan cau vé qua tang, chiéu dai, giai tri va du lich ("GMET policy")
trudc khi cung cap bat ky thit gi c6 gia tri cho Vién chic chinh ph.

Méi trudng, suc khée va an toan

Cé nhiéu luat L&, tiéu chudn, yéu cau va chinh sach vé maéi trudng dp dung cho céc san
pham va hoat ddng thuc tién cling nhu cac hoat déng kinh doanh cdia ching ta trén
toan thé gidi. Ching ta c6 trach nhiém hiéu rd va [am theo cac yéu cau nay, bao gom:

e Bao tdn ngudn nang lugng, nudc, nguyén liéu va cac nguén tai nguyén thién
nhién khac,

e Quan ly nguyén vat liéu va chat thai theo quy dinh, va
e Tuan thu cac gidy phép vé mdi trudng va cac yéu cau vé suic khde va an toan.

Chung ta hé trg nhitng bién phap phong ngtra déi véi nguyén vat liéu dugc sit dung
trong sdn pham cdia ching ta, va no luc gidm dén muc thap nhat viéc st dung nguyén
vat liéu nguy hiém, cling nhu tac déng clia cdng nghé sdn xuat cla chung ta dén moi
trudng.

Chuing ta cling yéu cau nha cung cdp va cac déi tac khac tuan tha tat ca cac luat [é va
tiéu chua@n hién hanh vé méi trudng, stic khde va an toan trong cac hoat déng cua ho.

An todn & quadn ly sdn phdm

Chung ta bao vé con ngudi, tai san va moi trudng théng qua cac bién phap quan ly san
pham dang cap thé gidi. Intel cam k&t ddm bao an toan cho nhan vién, khach hang cda
minh va bat ky ai s& dung san pham cua ching ta. Cac nhém thiét k& sdn pham cda
ching ta két hgp viéc tuan thd quan ly va an toan vao vong ddi quan ly sdn pham,
nham dam bao chiing ta cung cap san pham chat lugng cao nhat cho khach hang va
ngudi tiéu dung. Tat ca cac quan ngai va su cd vé an toan va quan ly déu do Hoi dong
an toan va quan ly san pham cla Intel x{ ly.
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Tudn tha ludt xudt nhép khéu

Tai mdi quéc gia Intel kinh doanh déu cé cac luat |é va quy dinh ki€ém soat hoat ddng
xuat nhap khau. Nhiéu luat & va quy dinh han ché hodc nghiém cdm viéc van chuyén
san pham cla Intel, chuyén giao hodc truyén tai bang phuang thiic dién t& phan mém
va cdng nghé dén mét sd dia di€ém, don vi hodc ca nhan séng & nudc ngoai. Trong
nhiéu trudng hop, luat phap yéu cau cé gidy phép xuat khau hoac cac gidy t& phu hgp
khac do chinh pha phé duyét trudc khi ¢ thé chuyén giao hodc phan phdi mét mét
hang.

Chung ta cé trach nhiém tuan thd nhitng luat lé va quy dinh nay. Do vay, chung ta phai
ké khai ré rang tat ca cac hang hda cho hai quan va khéng dugc:

e Tién hanh giao dich néu chiing ta biét cé vi pham da x3y ra hodc sap xay ra;

e Chuyén giao cédng nghé va phan mém bj kiém soat, trir khi da c6 dugc phé duyét
thich hgp; hoac

e Ap dit mot gia tri bang tién khéng phlu hop cho hang héa va dich vu

Viéc vi pham, ngay ca khi khéng chu y, c6 thé dan dén nhiing hinh phat ning nhu:
khdng dugc cap gidy phép nhap khiu, mat quyén doanh nghiép uu tién, va/hoic phai
chiu su ki€m soat hai quan gay ra nhiing cham tré. Do nhiing luat (& va quy dinh nay rat
phtic tap va khac nhau & mbi quéc gia, nén Intel cé cung cap hudng dan va dao tao vé
van dé nay.

Giao dich néi gian

Nhiéu quéc gia ¢ luat giao dich ndi gian, trong d6 han ché viéc giao dich chiing khoan
va cac hoat déng khéc cla bat ky ai nhan thiic dugc vé thdng tin, tai liéu khéng cdng
khai cho céng ching. Thdng tin, tai liéu khdng cong khai la bt ky théng tin nao ma
khdng dugc cong ching biét dén, ma moi ngudi c6 thé cho la quan trong trong viéc
thuc hién giao dich mua hay ban chiing khoan trong mét cong ty.

B4t ky nhan vién nao biét dugc tai liéu, thdng tin khéng cdng khai lién quan dén Intel
hay bat ky cong ty nao khac déu khéng dugc:

e Giao dich hay thuc hién giao dich lién quan dén c& phiéu hay cac ching khoan
khac ctia cong ty,

e Tiét 6 thdng tin d6 cho ngudi khac, [a ngudi cé thé sé mua hodc ban céc ching
khoan dua trén thong tin dé, hoac

e SUdung thdong tin vi lgi ich riéng ciia minh hoac lgi ich ca nhan cla ngudi khac.

Khi ban c6 quyén truy cap thudng xuyén vao thdng tin, tai liéu khdng cong khai lién
quan dén Intel hodc céng ty khac, ban can dac biét chi y khi [én ké hoach giao dich
chiing khoan. Intel cé cac hudng dan va chinh sach d€ gitip ban lap ké hoach giao dich
thdng nhat véi nhitng yéu cau cla luat ching khoan. Ban c6 thé xem thém théng tin
trong trang Tuan thu giao dich ndi gian cda ching toi.
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Ban gidm d6c va nhan vién cua Intel c6 thé khdng dau tu vao (mua hodc nhan hay ban)
chiing khodn phéi sinh cla Intel, chdng han nhu quyén ban, quyén mua va chuyén giao
hgp déng cé ky han, hodc tham gia vao bat ky giao dich ban khéng hay [énh ban nao
(nhitng vi thé cho phép ngudi d6 hudng lgi néu gid chiing khoan Intel giam) lién quan
dén ching khodn Intel, kém theo nhiing trudng hgp ngoai lé han ché trong Chinh sach
giao dich ndi gian.

S& hitu tri tué

Quyén sé hitu tri tué cé vai trd quyét dinh ddi véi viéc bdo vé ngudn dau tu cla cac
cdéng ty va ca nhan trong viéc phat trién y tudng va san pham mdi. Chiing ta bao vé tai
san tri tué céia minh, va tdn trong quyén sé hitu tri tué clia ngudi khac.

Chung ta khdng dugc sao chép, tai ban hodc truyén tai cac tai liéu dugc bao vé, vi du
nhu tdc pham, tdc pham nghé thuit, am nhac, video, hinh anh, doan phim va phan
mém, tri khi ching ta dugc phép hoic cé gidy phép.

Chung ta chi dugc s dung thong tin bi mat cla Intel hodc clda ngudi khac vi muc dich
kinh doanh, va chi tiét |6 thdng tin d6 cho nhiing ngudi dugc phép va can dugc biét.
Ngay ca sau khi chiing ta khéng con lam viéc cho Intel, chiing ta van phai bao vé théng
tin bi mat (cda Intel hodc cGa bén d6i tac khac), va khéng dung hay tiét 16 thdng tin d6
khi chua dugc phép.

Hon thé nita, ching ta khdng dugc yéu cau hay khuyén khich bat ky ai s dung hay tiét
16 thdng tin déc quyén hodc thdng tin mat, trir khi ho dugc chi sé hitu thdng tin d6 cho
phép lam nhu vay.

Quyén riéng tu

Nhiéu quéc gia c6 luat vé quyén riéng tu, kiém soat viéc thu thap va st dung hop ly
thdng tin ca nhan, bao gdm dia chi email, dia chi cu trd, théng tin thé tin dung hay s&
can cudc do chinh phu cap.

Chuing ta cam két bao vé mong muén chinh dang vé quyén riéng tu clia moi ngudi ma
ching ta hop tac, bao gébm khach hang, ngudi tiéu dung va nhan vién cdia minh. Ching
ta tin trach nhiém quan ly théng tin ca nhan véi tinh than trach nhiém cao sé gitp duy
tri long tin vao Intel va vao san pham ciling nhu dich vu cda ching ta. Ching ta nhan ra
tadm quan trong ma cac ca nhan dat vao kha nang kiém soat viéc thu thap va sir dung
théng tin ca nhan cda ho. Ching ta da 4p dung nhiing Nguyén tac va quy dinh vé quyén
riéng tu cda Intel cling nhu Quan diém cda Intel vé bdo vé théng tin cd nhan dé xac
dinh va biéu dat nhitng cam két clia chiing ta déi véi quyén riéng tu.

La nhan vién Intel, ting nguai trong chidng ta cé trach nhiém tuan thu chinh sach cla
ching ta va cac yéu cau bao mat.

Khi c6 thac méc, van dé khé xr hoac méi lo ngai, vui long tham khao y kién bd phan
Phap ly hodc ngudi cGa bd phan tuan thd quyén riéng tu, néu can thiét.
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Truyén Théng Bai Ching

L& mdt cdng ty dai ching, Intel can tuan thd nhiéu quy dinh khac nhau dé kiém soat
viéc trao ddi thdng tin cho nha dau tu va cdng chiing, cling nhu khuyén khich tinh minh
bach trong thi trudng tai chinh. Intel c6 nhiing yéu cau cu thé ddi véi cac tai liéu va bao
cdo tai chinh ma cdng ty dé trinh hoéc ndp cho Uy ban Chiing khoan Hoa Ky va trong
cac ban thong tin cong khai khac.

Vi vdy, néu ban chiu trdch nhiém soan thao hodc dong gdp thdng tin cho nhiing bdo
cdo nhu thé, ban can dam bao rang thdng tin dugc céng khai la chinh xac, dang tin cay
va day da.

Ngoai ra, chi nhiing ngudi phat ngdn cé thdm quyén mdi ¢ thé nhan danh Intel phat
bi€u cong khai vdi gidi truyén thdng hodc nha dau tu.

Né&u ban dugc phdng vién, blogger, nha phan tich hodc céng ching tiép can dé hdiy
kién cla ban nhan danh Intel vé mét chd @& ma ban khdng dugc Uy quyén phat ngdn
nhan danh céng ty béi B6 phan truyén théng toan ciu va Téng giam déc cda don vi
kinh doanh, vui long khéng tra lGi. Tham khao ngay cac cau héi danh cho B6 phan
truyén théng toan cau hoac Phap ly.

D6i xif cdng bang vai tat cd moi ngudi

Mét trong nhiing gid tri ¢t 16i clia ching ta la lam viéc hgp tac trong tinh than tén
trong va tin tudng lan nhau. Chung ta cd gang duy tri su cdi m& va trung thuc trong giao
tiép, cling nhu bao vé nhan vién khdi tinh trang phan biét déi x&, quay rdi hodc hanh vi
khdéng an toan.

Giao tiép cdi mé va trung thuc

Chuing ta coi trong viéc tu do suy nghi, néu y tudng, dat cau hdi va néu ra cdc maéi lo
ngai. Chung ta khuyén khich nhan vién néu ra nhiing van dé hoac lo ngai trong cdng
viéc theo cac quy trinh da dugc thiét [ap ngay khi gap cac khé khin hoac lo ngai.

Chung ta khdng dung thit bat ky hanh vi trd thi ca nhan nao chéng lai nhiing nhan vién
d3 néu ra cac cau hdi hoic bao cdo vé kha nang vi pham luat phéap, ban Quy Tac nay
hay cac hudng dan khéc, trén ca sé thién chi.

Co héi tuyén dung binh dang va da dang

Chung ta coi trong su da dang trong luc lugng lao dong, cling nhu trong cac khach
hang, nha cung cdp va nhitng ngudi khéc. Ching ta cung cap céac co hdi tuyén dung
binh d&ng cho tit cd cac (ng vién va nhan vién. Ching ta khdng phan biét d&i x{ vi ly
do ching tdc, mau da, tdn gido, tin ngudng, gidi tinh, ngudn géc qudc gia, t& tién, tudi
tac, khuyét tat vé thé chat hodc tdm than, tinh hinh stc khoé, théng tin di truyén, tinh
trang cuu quan nhan, tinh trang hén nhan, thai nghén, biéu hién gigi tinh, théng tin
nhan dang gidi tinh, xu hudng gidi tinh hodc bat ky dic diém nao khac dugc luat phap
bao vé. Chuing ta cling sdp x&p mdi trudng phl hop cho cac nhan vién va (ing vién bi
khuyét tat, theo quy dinh cta phép luat.
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Chung ta tuan theo nhitng nguyén tac ndy trong tat ca cac linh vuc tuyén dung, bao
gbm cac chuong trinh tuyén md, thué, dao tao, ho trg, béi thudng, Lai ich, chuyén céng
tac va cac chuong trinh xa héi cling nhu nghi dudng.

Chéng qudy réi

Chung ta cam két tao ra mét mdi trudng lam viéc khdéng cé tinh trang qudy réi vi nhiing
dac diém ca nhan nhu ching tdc, mau da, tdn gido, tin ngudng, gidi tinh, ngudn géc
qudc gia, t6 tién, tudi tac, khuyét tat vé thé chat hodc tdm than, tinh hinh sic khoé,
théng tin di truyén, tinh trang cuu chién binh, tinh trang hén nhan, thai nghén, biéu
hién gidi tinh, thong tin nhan dang gidi tinh, xu hudng gidi tinh hodc bat ky dac diém
nao khac dugc phép luat bao vé. Ching ta cuong quyét khéng chap nhan va tha thu
cho hanh vi qudy réi nhan vién clda cac cap quan tri hodc dong nghiép. Ching ta phai
d6i x{ v4i tat cd nhitng ngudi ma ching ta giao tiép trong khi lam viéc bang long tu
trong va su ton trong.

Tén trong nhén quyén

Nhan quyén la cac quyén, sy tu do va tiéu chuan ddi xf cd ban ma tat cd moi ngudi déu
c6 quyén dugc hudng. Tdn trong nhan quyén la gbc ré trong cac gia tri clia ching ta va
dugc ap dung & bat ky nai nao ching ta hoat dong. Nguyén Tac Nhan Quyén Toan Cau
da chinh thic hda cam két tdn trong nhan quyén cua Intel.

Ching ta cam két tén trong nhan quyén trong cac hoat ddng, chudi cung ing, quan hé
déi tac kinh doanh va san pham cla minh. Tuy ching ta khdng phai lic nao ciing biét
hodc c thé kiém soét dugc nhitng sdn pham ma khach hang cda chiing ta tao ra hay
nhitng Ung dung ma ngudi diing cudi cé thé phat trién dugdc, nhung Intel khéng hé trg
hay dung thi cho trudng hop cac sdn phdm cda chiing ta bi s& dung d€ vi pham nhan
quyén. Chuiing ta ky vong cac nha cung cap va ddi tac kinh doanh cutia ching ta cling
cam két ton trong nhan quyén tuong tu.

Chung ta ciing tin rang nan budn ngudi, lao déng cudng blc, rang budc bang ng, giao
k&o va lao dong khé sai la nhitng hanh déng khéng thé chap nhan dugc. Quy tic ing
xUf va chinh sach cla Intel nghiém cdm nhitng hanh dong déi xt khac khe hodc vé nhan
dao, bao gdbm hanh déng triing phat thé xac hoéc de doa triing phat thé xac. Chinh
sach cta ching ta nghiém cdm tuyén dung bat ky ai dudi 16 tudi vao bat ky chiic vu
nao, déng th&i nhan vién dudi 18 tudi khéng dugc [am nhiing céng viéc nguy hiém.
Chung ta cling mong céc nha cung cap c6 thé dap Ung dugc nhiing ky vong nay.

An toan

Intel cam két cung cap mdt noi lam viéc an toan cho nhan vién, khach hang, nha cung
cap, nha thau va nhiing ngudi khac trong khu vuc lam viéc cda Intel.

Chung ta tudn thu cac luat (&, tiéu chudn va cac hudng dan vé an toan 4p dung cho
céng viéc kinh doanh cdia minh. Thuc hién t6t cac quy dinh an toan la diéu rat quan
trong & tat cd moi nai lam viéc cla chung ta.
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DE& bao vé cho nhan vién, cdng ching va cdng déng, ching ta khdng dugc tién hanh
céng viéc khi khdng cé bién phap phong ngira an toan hap ly, va khéng dugc san xuat
ra san pham khi chua cé bién phap bao vé thdéa dang.

Chung ta tin rang cac trudng hgp tén thuong va bénh tat tai nai [am viéc déu c6 thé
ngan chan dugc. Chdng ta truyén dat nhiing ky vong va quy trinh an toan cho nhan
vién, nha cung cdp, déng thai giai thich nhiing rdi ro tiém an vé suc khde va an toan
cling nhu hau qua cta viéc khéng tuan thi cac yéu cau nay. Ching ta khdng dugc bét
dau hodc tiép tuc bat ky cdng viéc nao trai véi cac yéu cau an toan.

Bao luc tai noi lam viéc

D& duy tri cam két vé an toan, Intel sé khdng dung th( cdc méi de doa duéi bat ky hinh
thidc nao, du la ngu y hay ro rang, hanh vi de doa, deo bam hoac hanh vi bao luc. Ching
t6i nghiém tlc xem xét tat ca cac bdo cdo vé hanh vi de doa hoéc bao luc va cé hanh
déng thich hgp. D€ biét thém thdng tin, vui long truy cip trang web vé viéc Ngan chan
bao luc tai noi lam viéc cla Intel. Trong trudng hop khan cap, hay lién hé véi bd phan
An ninh cng ty.

Hanh ddng vi lgi ich cao nhat cda Intel va tranh cac xung dét loi
ich

Chung ta trdnh bat ky hoat ddng nao dan dén hoic cé thé dan dén xung dét lgi ich vai
Intel. Chung ta khdng tham gia vao nhiing hoat déng canh tranh vdi Intel hoac nhiing
hoat dong c6 thé can thiép vao viéc thuc hién ding dan cac bén phan hay trach nhiém
clia chuing ta vdi Intel. Chidng ta khéng dung thong tin mat cda céng ty, tai san cong ty
(trir khi dugc cho phép theo Hudng dan vé truyén théng dién ti cda Intel), chic danh
hay vi tri cGa ching ta tai Intel d€ truc lgi ca nhan. Chdng ta trdnh cac tinh hudng trong
dé lgi ich cGa ca nhan, cdng viéc bén ngoai hodc gia dinh c6 thé giy can tré kha ning
dua ra quyét dinh kinh doanh ding dan vi lgi ich cao nhat cla Intel.

Gidi quyét xung dét loi ich

T4t c& nhan vién phai thdng bao cho ngudi quan ly cGa ho bang van ban vé bat ky tinh
huéng gay ra hodc cd thé gy ra xung dot lgi ich ndo vdi Intel; nhiing giam déc diéu
hanh cé thé chon cach thdng bdo van dé véi Trudng Ban ¢d van, Giam déc tu phap
hodc H8i dong quan tri. Ngudi quan ly hoac nhiing ngudi dugc cho phép nhan dugc
thdng bao nay sé phai dua ra quyét dinh, véi su tham van tir bd phan Phap ly, B6 phan
phap ly ELL, Kiém todn ndi bd hoac Hoi dong khi can thiét, vé viéc cé xung dét lgi ich
hay quan niém vé xung dét lgi ich ton tai hay khéng, va néu cd, thi sé giai quyét van dé
dé nhu thé nao. Nhan vién cé tradch nhiém ghi lai cach gidi quyét dudi dang van ban.
Ngoai nhitng yéu cau nay, khi thuc hién cac hoat déng kinh doanh bén ngoai, nhan vién
cling can phai tuan theo Hudng dan thuc hién kinh doanh bén ngoai.. Viéc théng béo (&
bat budc; khong thong bdo vé tinh hudng gay ra hodc cé thé dugc xem la xung dot Lgi
ich [a vi pham Quy tac Ung x(.
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Qua tang, chiéu dai, gidi tri va céng tdc phi

Viéc trao ddi, cung cap qua tang, tiéc chiéu dai, hoat déng gii tri va cdng tac phi
("GMET") c6 thé tao ra xung dét [gi ich that sy hay c6 thé nhan thiic dugc, hodc tao ra
tinh huéng ma nhiing chi phi dé dugc xem (& héi 16 theo nhu quy dinh cla phép luat
hién hanh va cac chuidn muc quéc té. Intel mong mudn nhan vién ctiia minh va cac bén
th( ba tuan tha nhiing nguyén tac sau day khi dua hodc nhan qua ting, tiéc chiéu dai,
hoat déng giai tri va cong tac phi (GMET):

e Chung tdi tuan thd luat chéng tham nhiing.

e GMET phai nham dén muc dich chinh dang, ching han nhu d&€ quang b3, trung
bay hodc gidi thich vé san pham vé vi thé hoac dich vu cta céng ty.

e GMET khdng dugc dat ngudi nhan vao bat ki mdt su rang budc hay nghia vu
nao. Chung téi khéng dé nghi, hita hen hoac trao tang bat c thar gi ¢é gia tri vai
muc dich tdc ddng mot cach khdng ding dan dén bat cit hanh ddng hay quyét
dinh ndo clia ngudi nhan nham mang lai lgi ich cho Intel hodc cho céng ty cla
ban, hodc véi muc dich thod hiép nham anh hudng dén su khach quan cua
ngudi nhan trong viéc dua ra quyét dinh kinh doanh.

e GMET phai dugc thuc hién cdng khai, minh bach, hgp ly, pht hgp véi méi quan
hé kinh doanh va phong tuc dia phuong, va khong gay ra bat ki su bat tién nao
khi théng tin dé dugc tiét 16.

e Ghi lai mdt cach chinh xac tat ca cac chi tiét vé GMET ma dugc cung cip nhan
danh Intel.

e Chung tdi chi &p dung GMET cho vién chuc chinh phi (bao gdm cdc nhan vién
trong cac co quan chinh phq, cac té chic cdng quyén va cac doanh nghiép nha
nudc) trong mdt vai trudng hop han ché véi sy phé duyét thich dang.

DE biét thém théng tin, xin vui long tham khao cac quy dinh cta Chinh sdch toan cu vé
qua tdng, chiéu ddi, gidi tri va céng tdc phi (Chinh sdch GMET). D& dugc giai dap nhiing
thac mac va dugc hudng dan thém, hdy tham khao y kién clia bd phan Phap ly.

Bao vé tai san va thong tin mat ctia cong ty

Chung ta bd ra nhiéu cdng suc va tién bac d€ phat trién va giir gin tai san dung cho
cong viéc kinh doanh clia cdng ty. M&i ngudi ching ta cé trdch nhiém tuan thi moi quy
trinh nham bao vé gia tri tai san cda Intel, bao gédm tai san vat chat, thdng tin, thuong
hiéu, tén tudi va danh tiéng cua Intel, cling nhu bao vé cac théng tin mat ma khach
hang va cac bén khac da tin tudng cung cip cho ching ta.

Bdo vé tai sén vat chét
Tai san vat chat bao gém ca s& vat chat, thiét bi, may tinh va cac hé thdng théng tin lién
lac. Chdng ta st dung nhiing tai sdn nay cha yéu cho viéc kinh doanh cla Intel. Trong

nhiing trudng hop ngoai & rat han ché, ching ta cé thé s dung may tinh va hé théng
thong tin lién lac cho muc dich ca nhan hgp ly.
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Chung ta can tuan theo cac quy trinh st dung va tha tuc an ninh hién hanh dé bao vé
tai san vat chat clia cong ty tranh khoi trém cap, mat mat, hu héng hoic st dung sai
muc dich. Hay bao cdo nhiing trudng hap trom cap, mat mat, hu hdng hodc st dung sai
muc dich tai sn vat chat cda cdng ty cho bd phan An ninh cdng ty cang s6m cang tét.

Tuy tén trong quyén riéng tu clia nhan vién, ching ta khéng nén cho rang ban lam viéc,
chd ngbi clia chuiing ta, hoac viéc si dung may tinh hay cac thiét bj dién thoai a viéc
riéng tu hodc bi mat. Ty theo luat phap s& tai va theo huéng dan clia bd phan Phép ly,
Intel cé thé tim kiém va kiém tra ca thong tin lién lac dén va di, va tat ca thdng tin vé
thiét bi, k& cd moi thong tin lién lac dugc bdo vé bang mat khau cda nhan vién.

Bdo vé théng tin mat

Théng tin mét rat cé gid tri d6i véi Intel. Théng tin nay cung cap cho Intel lgi thé canh
tranh, gitp gilf vitng long tin ctia khach hang va duy tri danh tiéng viing chac von la nén
tang cho su phat trién cda Intel. Thdng tin mat bao gém thdng tin vé cac san pham
chua phét hanh, 16 trinh san pham, ngay san xuat va cac thdng tin khac. N6 ciing bao
gdm thong tin mat dugc truyén miéng hodc bang cach tweet (cdp nhat cac mau tin
nhd), dang tai, viét blog va cac hinh thiic mang xa hoi khac.

Mbi ngudi trong chung ta déu cé trach nhiém bao vé va khong tiét [6 théng tin mat cla
Intel ho&c thdng tin mat cla khach hang va dai tac kinh doanh, ciing nhu khéng dugc
tiét 16 hodc sir dung thdng tin ndy ma khéng cé su Gy quyén rd rang. Cac tai san vat
chat va tai liéu phai dugc x ly theo chinh sdch bao mat thdng tin. Viéc tiét 16 trdi phép
thong tin mat cla Intel hodc bén th( ba & mét hanh vi vi pham cé thé dan dén viéc két
thic hgp dong lao ddng va chiu su chi phdi cGa phap luat.

N&u ban biét vé hanh vi tiét |6 trai phép hodc danh mat thdng tin mat, hay lién hé véi
bd phan Bdo mat théng tin hodc Phap ly. D& dugc gidi dap thac méc hoic dugc hudng
dan vé hoat dong chia sé trén mang xa hoi, hay lién hé social. media@intel.com.

Bdao vé nhd@n hiéu va thuong hiéu

Thuong hiéu va nhan hiéu la nhiing tai san quy gid nhat clia cdng ty ching ta. D& bao
vé gid tri va su cdng nhan dadi vdi thuong hiéu, ching ta da thiét lap cac hudng dan cho
biét cach thiic va thai diém cd thé st dung chung.

Chuing ta phai tuan thd cac hudng dan ndy méi khi sir dung thuong hiéu va nhin hiéu
cla cdng ty, du la trong viéc trao d&i théng tin ndi bd hay vai bén ngoai, hodc trong cac
tai liéu do bén thit ba soan thao, nhu cac céng ty tiép thi, cdc kénh phan phéi va Nha
san xuat thiét bi goc.

Dai dién cho Intel

Gid tri cGa danh tiéng va tén tudi cla cdng ty can phai dugc gilr viing bat ky lic nao
ching ta dai dién cho cong ty. Tuy trudng hap, Intel c6 thé yéu cau nhan vién dam
nhiém vai trd [am dai dién cho mdt don vi khac (vi du nhu vién chic, giam déc, cé van,
dai ly hoac vai tro tuong ty). Trong nhiing trudng hgp dé, nhan vién nén thao luan véi
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giam ddc tryc tiép cla ho. Ban cé thé& can phai tuan theo cac quy tic dic biét khac dé
tuan tha bé Quy tac nay.

Trong nhiing trudng hap khac, vi du nhu khi ban vé nhitng ch( dé kinh doanh hay céng
nghé tai nhitng modi trudng cong khai hoic d€ dang tai trén Internet — bao gdm ca cac
Ung dung trén truyén thong xa hdi va trang web -- ban phai néi rd rang minh dang trinh
bay quan diém cla ca nhan ch khdng phai cla cong ty, tri khi ban phat biéu véi tu
cach [a ngudi phat ngdn dugc Uy quyén cla cong ty.

Ban can than trong tuan theo cac quy tac ing x{r dic biét néu ban tham gia hoac gitr
cuong vi lanh dao trong mét hiép héi thuong mai clia nganh, dé tranh vi pham luat
chéng déc quyén.

Phé duyét va mién trir

B Quy tac ndy néu rd cac mong mudn vé viéc ting x{ tai cong ty ching ta. Trong
nhiing trudng hgp can cé su cho phép cla ban quan tri hoidc mdt ngudi nao khac trudc
khi thuc hién, ban can bao cdo van dé dé ngay dé cé dd thai gian can thiét nham xem
xét va phé duyét.

Trong mot s6 trudng hgp dac biét, viec mién trir mot trong nhiing huéng dan cla bd
quy tac nay cé thé dugc cho a thich hgp. P& xin dugc mién trlr, hay thdo luan véi quan
ly cia minh, ho sé& xem xét dé nghi dé vdi su tham khao y kién cla cac bd phan khac, vi
du nhu bd phan Kiém toan ndi bd, Phap ly hodc Nhan su. D& cé thé tir chdi tuan tha
Quy tac Ung x{, can phai ¢ su cho phép clia Giam déc tai chinh, C8 van phép ly hoéc
Giam d6c nhan su cua Intel.

Céc giam ddc va gidm déc diéu hanh khi xin dugc mién trir cAn dé cap van dé véi Hoi
déng quan tri hodc mot Uy ban do Hdi ddng quan tri chi dinh. Ching ta céng bd dac
quyén mién trir dé cho cac gidm déc va giam déc diéu hanh trong pham vi va theo cach
thic phu hgp véi phap luat, hodc theo tiéu chuan niém yét cé phiéu trén san giao dich.

Nhac nhé

Ban Quy tac nay déng vai trd la ban hudng dan cho ching ta khi tié€n hanh kinh doanh
v@i tinh than liém chinh. Né khdng phai la hgp dong lao déng va khdng chira bat ky
quyén lgi nao lién quan dén viéc tuyén dung.

Ban Quy tac nay khéng phai [a danh sach day du tat cd cac hudng dan cla Intel. Ban cé
nghia vu phai hi€u rd va tuan thi tat cd nhitng hudng dan cda Intel cé lién quan dén
cong viéc ctia ban. Vi pham nhitng huéng dan khac ciing cé thé dan dén viéc phai chiu
ky luat, bao gdbm muic cao nhat la sa thai.

Intel c6 thé stra d6i ban Quy tac nay bat ky lic ndo can thiét hodc thich hap.
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Chu gidi thuat ngit va dinh nghia trong Quy tac (ing xu

(@]
=
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Thuat ngit

Pinh nghia

Thuc hién kinh doanh v

6i tinh than trung thuc va chinh truc

Chuan bi bdo céo tai
chinh/cac bao cao
khac mot cach chinh
Xac

Ki€m todan vién

Bao gdm ca cac ki€m todn vién ndi bd va bén ngoai.

Chuan bi bdo céo tai
chinh/cac bao cao
khac mot cach chinh
Xac

Tiéu chuan ké toan

Céac Nguyén tac ké toan chung dugc cong nhan (GAAP),
Chuan muc K& toan qudc t& (IAS), cac quy dinh cta Uy ban
Chung khodn va Giao dich (SEC)

Tuan theo quy

dinh va tinh than phép lujt

H®Gi 16 va chdng tham
nhing

Vién chtrc chinh pha

Vién chifc chinh phi: bat ky vién chuc, nhan vién hodc ngudi
lam viéc chinh thiic cho cac co quan chinh phd, , bao gém ca
cdng ty cta chinh phu hodc do chinh phu kiém soat, cac té
chiic céng quyén qudc té cling nhu mdt chinh dang chinh tri,
quan chuic chinh trj, hodc ing clf vién vao co quan chinh tri.
M6t sb vi du bao gdm: cac gido su hodc cac nha nghién ciu
clia cac trudng dai hoc cong ldap hay cac hoc vién nghién clu
va thiét ké; cac bac si clia cac bénh vién cdng va cac nhan vién
clia cac cong ty vién théng cla chinh phd. Vui long tham khao
Chinh séch toan cau vé qua tang, chiéu dai, gidi tri va cong tac
phi (“Chinh sdch GMET") d€ biét thém chi tiét.

HGi 16 va chdng tham
nhing

Theo chinh sach cua Intel, héi 16 cé nghia la hdia hen, cung
cdp hodc cho bat cl thi gi ¢é gia tri véi chd dich tham nhiing,
gay anh hudng khéng ding dén mot hanh ddng hoac quyét
dinh cGia ngudi nhan hoac dé cé dugc mot loi thé khdng
chinh danh nham cé dugc hoic gitt lai viéc kinh doanh.

HGi 16 va chdng tham
nhing

Khodan chi xuc tién

M6t khodn chi nhé dugc thuc hién dé cé dugc modt hanh dong
theo thdng lé cGa chinh phd ma lién quen dén nhing viéc lam
mang tinh tu quyét ca nhan, chang han nhu xt ly gidy t& cla
chinh phd, hodc cung cap dich vu dién thoai hodc nudc. Theo
luat phap cla nhiéu qudc gia, tra tién cho mét vién chic dé
thuc hién céng viéc thdng [é nhu vay dugc coi la hdi 1. Phi
xuc tién: cac khoan phi hodc ty |é da dugc cdng bé cda chinh
phd, do mét co quan hodc thé nhan cda chinh phu thu, vi muc
dich ddy nhanh mét dich vu, [a cac khodn chi dugc phép. Cac
khodn thanh toan dé dugc chi cho co quan chinh phu va can
phai thu thap bién lai chinh thic do ca quan chinh phu cap

cho dich vu dugc xtc ti€n dé€ lam bang chiing thanh toan.
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Cha dé

Thuat ngit

Pinh nghia

MGi truong, stic khoée
va an toan

Phuaong phap phong
ngua

M6t phuong phap trong dé nhiing ri ro vé stic khde hodc
méi trudng do viéc sir dung mat vat liéu, hodc c6 gang tim ra
cdc gidi phdp thay thé sach hon va an toan hon sé dugc xem
xét ky ludng.

Tuan thu luat xuat
nhap khau

Nhap khiu

Nhap khau (& viéc dua bat ky mén hang nao vao mét qudc gia
hodc qua mot bién gidi. Hang nhap khau cé thé phai chiu
thué hai quan, gidi han han ngach, bi cdm hoéc yéu cau cé
gidy phép, tly thudc vao qudc gia hodc ngudn géc xuat xu
hang hda.

Tuan thu luat xuat
nhap khau

Xuat khau

Viéc chuyén giao mét cong nghé hodc mét hang muc vat
chat, viéc tiét 16 (bang miéng hodc bang hinh anh) vé céng
nghé hodc hanh ddéng cung cdp dich vu ma phai tuan theo
mdt quy dinh vé xuat khau.

S& hitu tri tué

Dac quyén (dac quyén
vé bi mat gilra luat su
va khach hang)

Dac quyén vé bi mat luat su - khach hang la mét khai niém
phép ly bdo vé ndi dung trao déi gilta khach hang véi luat su
clia ho ma ndi dung trao d6i dé nham tim ki€m hoéc cung cap
cac hudng dan phap luat. Xin luu y: ddc quyén nay thay déi
tly theo thdm quyén xét xu. Néu ban ¢ cdc thdc mdc vé viéc
mét néi dung trao déi cé dugc hudng ddc quyén hay khéng,
xin tham khdo b phdn Phdp ly.

S& hitu tri tué

Quyén sé& hiiu tri tué

Quyén sé hitu tri tué gdm cé cac bang sang ché/dang ky bang
sang ché, thuong hiéu, ban quyén, bi mat thueng mai, bi
quyét cdng nghé, va quyén vé so dé mach dién ti tich hap.

Quyén riéng tu

Quyén riéng tu

Quyén riéng tu dugc dinh nghia [a quyén gilt bi mat cac khia
canh cla cudc séng ca nhan cia mét ca nhan. Diéu nay bao
gbm trach nhiém tdn trong quyén riéng tu cia mot ca nhan
va quan ly théng tin cd nhan mdt cach thich hgp cla mét té
chiic, bao gdbm ca viéc thu thap, sir dung, luu trit hodc tiét 16
théng tin ca nhan cda mét ca nhan.

Luu y: Quyén riéng tu cla mot ngudi khdng chi gidi han doi
V@i thdng tin cd nhan, ma con bao gém ca nhiing linh vuc
khac, nhu quyén riéng tu trong hanh x& (quyén cliia mét ca
nhan dugc quyét dinh viéc ho lam va gilt bi mat mot s6 viéc
nao dé khdng cho ngudi khac biét) va quyén riéng tu trong
trao d8i théng tin (quyén dugc trao ddi thdng tin ma khéng bi
giam sat, theo doi hodc kiém duyét bat hop ly).
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Cha dé

Thuat ngit

Pinh nghia

Quyén riéng tu

Théng tin ca nhan

Bat ky thdng tin ndo c6 thé nhan dang mot ca nhan.

Luu y: Théng tin ca nhan cling dugc xem nhu la dir liéu ca
nhan hodc Théng tin c6 thé dung d&€ nhan dang ca nhan.

Vi du vé théng tin ca nhan bao gém: Dia chi, Théng tin sinh
trac hoc, Dia chi Email, S6 fax, Théng tin tai chinh (nhu Tai
khodn ngan hang hodc Théng in vé thé thanh toan), S& ching
minh nhan dan, thong tin vé Suc khde/Y té, Tén, S3 thich ca
nhan, HS sa ca nhan, Anh, S8 an sinh x3 hdi, S dién thoai....

Truyén Thong Dai
Chung

Ngudi phat ngon ay
quyén

Ngudi phat ngdn Uy quyén dugc xac dinh, tuyén chon va phé
duyét b&i Téng gidm déc don vi kinh doanh, Trudng khu vuc
va Bé phan truyén théng toan cau (GCG) dua trén muc tiéu va
nhu cdu truyén thdng. Dudi 1 phan tram trong téng s& nhan
vién cla Intel dugc Uy quyén phat ngdn véi gidi truyén thong
nhan danh cong ty.

Dai xtr cong bang véi tat cad moi ngudi

Chéng quay réi

Quay roi

Theo Quy tac ng x{ clia ching ta, hanh déng quay réi bao
gdm: 1&i ndi, cf chi hodc hanh déng trudc mat tao ra mot moi
truong de doa, céng kich hoac thu dich tai noi lam viéc va can
tré hiéu qua cong viéc, ngay ca khi nhitng hanh vi dé khong
bat hgp phap. Quay réi cé thé xuat phat ti nguyén nhan
chdng toc, mau da, tdn gido, gidi tinh, ngudn géc quéc gia, t&
tién, tudi tac, tinh trang khuyét tat, tinh hinh sic khoé, tinh
trang cuu quan nhan, xu hudng tinh duc, tinh trang hén nhan,
thai nghén, nhan thuc gidi tinh, hay nhitng dac diém khac
dugc phap luat quy dinh.

Budn ngudi, lao déng
tré em va lao dong
cudng burc

Lam thué gan ng

Lao ddng lam thué gén ng xuit phat ti mot cam két cla
ngudi mac ng vé su phuc vu clia ca nhan hodc su phuc vu clia
thanh vién gia dinh d& bdo dam cho khoan ng. Lic dau, ca
nhan d6 thudng hiéu rang cam két lao déng la sy bdo dadm
cho khodn ng va viéc cung cap dich vu dén mét lic nao dé sé
xéa dugc khodn ng; tuy nhién, khoan ng khéng cé diém két
thic va céc ky trd ng tiép tuc dén tich khién cho khoan ng va
théa thuén lam viéc kéo dai mai.

Budn ngudi, lao déng
tré em va lao dong
cudng burc

Budn ngudi

Budn ngudi dugc dinh nghia la (1) hanh déng tuyén mé, chiia
chap, van chuyén, cung cip hodc cé dugc mét ngudi cung cap
cac dich vu lao déng hoéc hoat ddng mai dam (2) bang cach
ép budc, gian lan hodc cudng buc (3) vi muc dich bdc 16,
phuc dich mién cudng, lam thué gan ng, khd sai, hodc bat ky
hanh vi mai dam nao cé lién quan dén ngudi vi thanh nién.

Budn ngudi, lao dong Nhuc hinh Nhuc hinh néi téi cac hinh phat vé thé xac. Don roi la vi du vé
tré em va lao déng nhuc hinh.
cudng buc
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Cha dé Thuat ngit Pinh nghia

Tranh xung dét lgi ich

Vi du vé xung d6t gi Lgi ich dang ké Mét lgi ich khéng nam trong lgi ich cé dugc tir cong viéc clia
ich Intel dugc xem la dang k& khi né lam anh hudng dén kha

nang ra quyét dinh céng bang va khéng thién vi clia nhan
vién, vi lgi ich cao nhat cla Intel.

Vi du vé xung dot gi Chuyén gia dau tu Nha dau tu, méi gidi/dai ly, nha phan tich bén ban va bén
ich mua. D& biét thém thong tin, vui long tham khao Hudng dén

giao tiép véi cdc chuyén gia dau tu.

Bdo vé tai sdn va thong tin mat cda cong ty

Duy tri bdo mat théng | Théng tin mat Théng tin mat bao gdbm nhung khéng gidi han &: théng tin ky
tin thuat (vi du nhu 18 trinh, so d6, ma ngudn, thdng s6 ky thuét),
théng tin kinh doanh (vi du nhu théng tin san pham, chién
lugc tiép thi, thi trudng, doanh s8, khach hang, danh sich
khach hang hodc danh ba dién thoai), thong tin nhan vién (vi
du nhu so d6 t6 chiic, danh sach nhan vién, ky nang, théng tin
stic khde, tén, sé dién thoai, dia chi email, hd so nhan vién,
muc luang cda nhan vién, trir trudng hop viéc tiét 16 cac
thong tin nhan vién nay dugc cho phép theo phap luat lao
déng dia phuong nhu quyén cla nhan vién trong viéc thao
ludn vé mic luong va diéu kién lam viéc theo Pao luat quan
hé lao déng quéc gia Hoa Ky), cling nhu cac dir liéu va thdong
tin khéng céng khai cda Intel cé tinh chat tuong ty.

Bao vé thuong hiéuva | Thuong hiéu Thuong hiéu la bat ky thit gi dung d€ nhan dang ngudn géc
nhan hiéu hang héa hoéc dich vu clia mét phap thé nao dé, va phan biét

ching véi nhiing hang hda hodc dich vu cla phép thé khic,
bao gdm ti, tén, thiét k&, mau sac, cum tir, am thanh hoic cd
huong thom nita. D6 la mét tir (Tide*), tén (Howard
Johnson*), ki hiéu (McDonald'’s Golden Arches*), thiét bi
(Pillsbury Doughboy*), cum tir (Ultimate Driving Machine*)
hodc am thanh (Intel Bong/Sonic) dugc dung trong trao déi
hang héa dé cho biét ngudn géc hang héa va dé phan biét
chiing véi nhitng hang héa khac. Thuong hiéu la tai sdn quy
gid, c6 gid tri hang triéu déla va biéu thi cho cac tiéu chudn vé
chat lugng thdng nhat va tinh uu viét lién quan dén cac san
pham va dich vu cua Intel. Viéc nay giip khach hang an tam
vé chat lugng khi quyét dinh mua hang. Do vay, thuong hiéu
gan chat vdi “uy tin” va danh tiéng, ma chd sé hitu nhan hiéu
da xay dung nén.
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Cha dé

Thuat ngit

Pinh nghia

Bao vé thuong hiéu va
nhan hiéu

Nhan hiéu

1. Nhan hiéu la tap hgp cac hinh anh va y tudng dai dién cho
nha sdn xuat; cu thé hon, né 4m chi dén nhiing ki hiéu cu thé
nhu tén, biéu trung, khau hiéu va cach phdi hgp thiét ké.

2. Thudng dugc dung hoan dai véi “thuang hiéu”.

3. Nhan hiéu la dau hiéu dugc nhan dang b&i mot tlr, cum tu,
ky hiéu, bao bi hodc nhan dac biét. N6 dai dién cho tén,
thuong hiéu, sdn pham, thiét ké va céc ky hiéu cda céng ty.

Bao vé thuong hiéu va
nhan hiéu

Cac kénh phan phai

Ban lai cac sdn pham cla cdng ty cho nhiing ngudi phan phai
nhé hon hodc nguai tiéu dung

Pai dién cho Intel

Vi pham luat chéng
ddéc quyén

Cé nhing diéu khodn trong luat chdng ddc quyén tai My va
trén thé gidi can phai dugc tuan tha nghiém ngat dé tranh
truong hop Intel va ban bi cdo budc va bi quy trach nhiém
phap ly do vi pham cac luat nay.
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